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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-508 / _~

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién

de Contrato: RH-029-201-17-2026 -

Tipo de Servicios: Profesionales -~

Nombres y apellidos de la persona .
contratista: Vilenia Faviola Chocon Figueroa/
NIT de la persona contratista: 92046320 -

Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 - Al: 31/12/2026 -

Periodo de este Del: 01/02/2026 | Al: 28/02/2026 -

informe: d

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos .| Q.1 2,000.00.—

Prestados en: Unidad de Bienestar Animai~

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-508, suscrito

S

con mi persona, presento a usted el informe men§ual de actividades realizadas: e

74l

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

P

Brindar apoyo profesional en la recopilacion, clasificacion y registro de la

informacion y documentacion de la Unidad de Bienestar Animal, asegurando su orden y
trazabilidad administrativa.

ACTIVIDAD: Apoyé en ia recepcion, revision y disiribucion de ios documentos tanto
institucionales y no gubernamentales.

RESULTADO: Recepcidn, revision y distribucién de los documentos tanto institucionales y no
gubernamentales.

ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion y revision de evacuaciones de audiencia y ampliaciones
gue ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Recepcion y revision de evacuaciones de audiencias y ampliaciones que
ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion de los oficios, oficios circulares y recursos de
revocatoria que ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADC: Recepcion de los oficios, oficios circulares y recursos de revocatoria que
ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en el archivo y resguardo de oficios, oficios circulares, providencias de
tramite, resoluciones y providencias (opiniones).

RESULTADO: Archivo y resguardo de oficios, oficios circulares, providencias de tramite,
resoluciones y providencias (opiniones) siguientes:

Oficio No. UBA-LEGAL-001-2026, Oficio No. UBA-LEGAL-002-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-003-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-004-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-005-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-006-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-007-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-008-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-009-2026, Oficio No. UBA-LEGAL-010-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-011-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-012-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-013-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-014-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-015-2026 y Oficio No. UBA-LEGAL-016-2026



UBA-001-2026
UBA-004-2026
UBA-007-2026
UBA-010-2026
UBA-013-2026
UBA-016-2026
UBA-019-2026
UBA-022-2026
UBA-025-2026
UBA-028-2026
UBA-031-2026
UBA-034-2026
UBA-037-2026
UBA-040-2026
UBA-043-2026
UBA-046-2026
UBA-049-2026

UBA-002-2026
UBA-005-2026
UBA-008-2026
UBA-011-2026
UBA-014-2026
UBA-017-2026
UBA-020-2026
UBA-023-2026
UBA-026-2026
UBA-029-2026
UBA-032-2026
UBA-035-2026
UBA-038-2026
UBA-041-2026
UBA-044-2026
UBA-047-2026
UBA-050-2026

UBA-003-2026
UBA-006-2026
UBA-009-2026
UBA-012-2026
UBA-015-2026
UBA-018-2026
UBA-021-2026
UBA-024-2026
UBA-027-2026
UBA-030-2026
UBA-033-2026
UBA-036-2026
UBA-039-2026
UBA-042-2026
UBA-045-2026
UBA-048-2026
y UBA-051-2026

RESOLUCION No. UBA-001-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-003-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-005-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-007-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-009-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-011-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-013-2026-IMVR,
RESCLUCION No. UBA-015-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-017-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-019-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-021-2026-IMVR,
RESOLUCION No. UBA-023-2026-IMVR,

RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESCLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.

RESOLUCION No. UBA-025-2026-IMVR y RESOLUCION No.

PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.

2. Brindar apoyo profesional en el seguimiento administrativo de la documentacion
relacionada con la proteccion y bienestar animal, asi como en la digitalizacion y
actualizacion de expedientes en el sistema institucional de la Unidad de Bienestar Animal,

UBA-SL-001-2026
UBA-SL-003-2026
UBA-SL-005-2026
UBA-SL-007-2026
UBA-SL-009-2026
UBA-SL-011-2026
UBA-SL-013-2026
UBA-SL-015-2026

UBA-SL-017-2026

UBA-SL-019-2026
UBA-SL-021-2026

PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
UBA-SL-023-2026 y PROVIDENCIA No.

conforme a los procedimientos establecidos.

Animal.

UBA-002-2026-IMVR
UBA-004-2026-IMVR
UBA-006-2026-IMVR
UBA-008-2026-IMVR
UBA-010-2026-IMVR
UBA-012-2026-IMVR
UBA-014-2026-IMVR
UBA-016-2026-IMVR
UBA-018-2026-IMVR
UBA-020-2026-IMVR
UBA-022-2026-IMVR
UBA-024-2026-IMVR
UBA-026-2026-IMVR

UBA-SL-002-2026
UBA-SL-004-2026
UBA-SL-006-2026
UBA-SL-008-2026
UBA-SL-010-2026
UBA-SL-012-2026
UBA-SL-014-2026
UBA-SL-016-2026
UBA-SL-018-2026
UBA-SL-020-2026
UBA-SL-022-2026
UBA-SL-024-2026

ACTIVIDAD: Apoyeé en realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacion para firmas
de providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar



/.

RESULTADO: Traslado de expedientes a Coordinacion para firmas de providencias de
tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe circunstanciado
correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacién de los documentos tanto institucionales y no
gubernamentales que ingresan a la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Digitalizaciéon de los documentos tanto institucionales y no gubernamentales
que ingresan a la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacion de oficios, oficios circulares, evacuacion de audiencia,
recursos de revocatoria.

RESULTADO: Digitalizacion de oficios, oficios circulares, evacuacion de audiencia, recursos
de revocatoria.

ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacion de expedientes de denuncias fisicas y electrénicas
ya conformados para trasladarlos a donde corresponda.

RESULTADO: Digitalizacion de expedientes de denuncias fisicas y electronicas ya
conformados para trasladarlos a donde corresponde:

UBA-001-2026
UBA-004-2026
UBA-007-2026
UBA-010-2026
UBA-013-2026
UBA-016-2026
UBA-019-2026
UBA-022-2026
UBA-025-2026
UBA-028-2026
UBA-031-2026
UBA-034-2026
UBA-037-2026
UBA-040-2026
UBA-043-2026
UBA-046-2026

UBA-002-2026
UBA-005-2026
UBA-008-2026
UBA-011-2026
UBA-014-2026
UBA-017-2026
UBA-020-2026
UBA-023-2026
UBA-026-2026
UBA-029-2026
UBA-032-2026
UBA-035-2026
UBA-038-2026
UBA-041-2026
UBA-044-2026
UBA-047-2026

UBA-003-2026
UBA-006-2026
UBA-009-2026
UBA-012-2026
UBA-015-2026
UBA-018-2026
UBA-021-2026
UBA-024-2026
UBA-027-2026
UBA-030-2026
UBA-033-2026
UBA-036-2026
UBA-039-2026
UBA-042-2026
UBA-045-2026
UBA-048-2026

3.

UBA-049-2026 UBA-050-2026 y UBA-051-2026

Brindar apoyo profesional en la verificacion administrativa de los documentos que

ingresen a la Unidad de Bienestar Animal, a fin de constatar el cumplimiento de
requisitos formales y administrativos, sin que ello implique analisis o criterio juridico.

ACTIVIDAD: Apoyé en reaiizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacion para firmas
de providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.

RESULTADO: Realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacién para firmas de
providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.
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Brindar apoyo profesional en el seguimiento de bases de datos, que permitan el

seguimiento oportuno de los expedientes y actuaciones de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en seguimiento de base de datos de expedientes de la Unidad de
Bienestar Animal.

RESULTADO: Seguimiento de base de datos de expedientes siguientes:

UBA-001-2026
UBA-004-2026
UBA-007-2026
UBA-010-2026
UBA-013-2026
UBA-016-2026
UBA-019-2026
UBA-022-2026
UBA-025-2026
UBA-028-2026
UBA-031-2026
UBA-034-2026
UBA-037-2026
UBA-040-2026
UBA-043-2026
UBA-046-2026

UBA-002-2026
UBA-005-2026
UBA-008-2026
UBA-011-2026
UBA-014-2026
UBA-017-2026
UBA-020-2026
UBA-023-2026
UBA-026-2026
UBA-029-2026
UBA-032-2026
UBA-035-2026
UBA-038-2026
UBA-041-2026
UBA-044-2026
UBA-047-2026

UBA-003-2026
UBA-006-2026
UBA-009-2026
UBA-012-2026
UBA-015-2026
UBA-018-2026
UBA-021-2026
UBA-024-2026
UBA-027-2026
UBA-030-2026
UBA-033-2026
UBA-036-2026
UBA-039-2026
UBA-042-2026
UBA-045-2026
UBA-048-2026

UBA-049-2026 UBA-050-2026 y UBA-051-2026

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacién para firmas
de providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.

RESULTADO: Realizar traslado de expedientes a Coordinacion para firmas de providencias
de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe circunstanciado
correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar hoja de traslado de expedientes a profesionales veterinarios
para realizar notificaciones y dictamen técnico. Asi como traslados a registro y estadistica
para el resguarde del expediente.

RESULTADO: Realizar hoja de traslado de expedientes a profesionales veterinarios como
traslados a registro y estadistica para el resguardo de los siguientes expedientes:

UBA-032-2025
UBA-486-2025
UBA-483-2025
UBA-291-2022
UBA-006-2026
UBA-461-2025
UBA-284-2025
UBA-082-2024

UBA-334-2024
UBA-498-2025
UBA-504-2025
UBA-005-2026
UBA-007-2026
UBA-081-2025
UBA-450-2025
UBA-194-2024

UBA-157-2025
UBA-495-2025
UBA-432-2025
UBA-001-2026
UBA-379-2025
UBA-045-2025
UBA-344-2025
UBA-018-2026

UBA-265-2025
UBA-494-2025
UBA-304-2025
UBA-505-2025
UBA-476-2025
UBA-173-2025
UBA-153-2025
UBA-119-2024



UBA-188-2025
UBA-245-2025
UBA-016-2026
UBA-502-2025
UBA-345-2024
UBA-474-2025
UBA-053-2022
UBA-377-2025
UBA-053-2022
UBA-004-2026
UBA-399-2025
UBA-297-2025
UBA-027-2026
UBA-002-2026
UBA-030-2026
UBA-086-2024
UBA-460-2025

y UBA-446-2025.

UBA-263-2025
UBA-010-2026
UBA-003-2026
UBA-500-2025
UBA-263-2024

UBA-2988-2025

UBA-207-2024
UBA-293-2025
UBA-135-2025
UBA-475-2025
UBA-332-2025
UBA-232-2025
UBA-037-2026
UBA-062-2025
UBA-044-2026
UBA-103-2025
UBA-156-2025

Vilenia Faviola Chocan Figueroa
DPI: 2713154900101

UBA-368-2025
UBA-008-2026
UBA-013-2026
UBA-464-2025
UBA-200-2025
UBA-026-2026
UBA-256-2023
UBA-074-2025
UBA-049-2024
UBA-025-2026
UBA-015-2026
UBA-274-2025
UBA-033-2026
UBA-005-2025
UBA-095-2024
UBA-338-2024
UBA-037-2025

UBA-309-2024
UBA-009-2026
UBA-017-2026
UBA-011-2026
UBA-207-2025
UBA-394-2025
UBA-023-2026
UBA-184-2024
UBA-020-2026
UBA-031-2026
UBA-212-2025
UBA-130-2025
UBA-268-2024
UBA-256-2023
UBA-181-2025
UBA-076-2025
UBA-379-2025
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